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[bookmark: _Toc180158848][bookmark: _Toc180159021][bookmark: _Toc181627119]Hur och av vem ska detta dokument användas?
Det här dokumentet är tänkt att användas som instruktion och mall för att lägga upp en forskningsinfrastruktur (fo-infra) på den universitetsgemensamma webbsidan www.umu.se/forskning/forskningsinfrastruktur/ 

Dokumentet riktar sig både mot webbredaktörer och forskare som ansvarar för en forskningsinfrastruktur som ska visas på Umeå universitets (UMU) webbplats. Det kan vara en lokal, nationell eller internationell infrastruktur som universitetet medverkar i. 

I mallen längre ner kan forskaren på eget eller webbredaktörens initiativ fylla i den information som behövs för att infrastrukturen ska kunna visas på UMU:s universitetsgemensamma fo-infra webbsida. Detta görs genom att en webbredaktör skapar en forskningsinfrastruktursida. Titeln och sammanfattningen som anges på denna sida visas sedan automatiskt på den universitetsgemensamma fo-infra webbsidan. På den här listan står vilken webbredaktör ansvarar för vilken institution, fakultet, osv.

Grundläggande instruktioner för webbredaktörer om hur man skapar en forskningsinfrastruktursida finns i Kapitel 3 av webbredaktörsutbildningen.

[bookmark: _Toc180158849][bookmark: _Toc180159022][bookmark: _Toc181627120]Vilka forskningsinfrastrukturer får presenteras på webbplatsen?
För att kunna visas på den universitetsgemensamma webbsidan för forskningsinfrastrukturer måste infrastrukturen först godkännas av Rådet för forskningsinfrastruktur (RIS) i den årliga inventeringen av infrastrukturer vid universitetet. Du hittar mer information om inventeringen och kriterierna som behöver uppfyllas i Regeln för forskningsinfrastrukturer vid Umeå universitet.
[bookmark: _Toc180158850][bookmark: _Toc180159023][bookmark: _Toc181627121]Vilken information behöver visas?
I Regeln för forskningsinfrastrukturer vid Umeå universitet (appendix) anges vilka komponenter en forskningsinfrastruktursida ska innehålla. Vissa komponenter är obligatoriska medan andra är valbara utifrån behov. Observera att presentationen ska finnas på både svenska och engelska.
[bookmark: _Toc180158851][bookmark: _Toc180159024][bookmark: _Toc181627122]Mall för sidinnehåll
[bookmark: _Toc181627123]Innan du börjar 
Det finns två sätt att tänka kring er sida som visas på UMU-sidan för fo-infras:
a) Detta är infrastrukturen huvudsida. Den ska då vara utförlig och innehålla all nödvändig information. Bra exempel är MAL:s svenska sida eller BICU:s engelska sida.
b) Infrastrukturen har en egen webbsida eller webbplats någon annanstans. Detta gäller främst regionala, nationella och internationella infrastrukturer, men även vissa lokala. Här rekommenderar vi att hålla informationen allmän och så kort som möjligt och istället hänvisa till den egna sidan. Det går till exempel bra att beskriva erbjudandet i allmänna ordalag och hänvisa till den egna sidan för mer information om tillgänglighet och användaravgifter. Detta för att undvika att informationen behöver hållas uppdaterad på två olika ställen.

[bookmark: _Toc180158852][bookmark: _Toc180159025][bookmark: _Toc181627124]Information som ska visas på sidan enligt regelns appendix

1. [bookmark: _Toc181627125][bookmark: _Toc180158853]Rubrik
 Rubriken är forskningsinfrastrukturens namn samt eventuell förkortning inom parentes, till exempel Biochemical Imaging Centre Umeå (BICU)

2. [bookmark: _Toc181627126][bookmark: _Toc180158854]Sammanfattning 
Sammanfattningen beskriver kort forskningsinfrastrukturen (max 500 tecken) och visas både i sidans ingress längst upp under rubriken och på www.umu.se/forskning/forskningsinfrastruktur/. Det är det första besökaren ser och bör därför innehålla viktiga nyckelord och beskriva de mest centrala delarna av fo-infran. Skriv gärna explicit ifall det är en nationell eller internationell fo-infra.

3. [bookmark: _Toc181627127][bookmark: _Toc180158855]Mer utförlig beskrivning av infrastrukturen
Mer utförlig beskrivning av infrastrukturen placeras exempelvis under rubriken Om [namn på infrastrukturen]. Ska vara populärvetenskaplig skriven. Kan slås ihop med punkt 4.

4. [bookmark: _Toc181627128][bookmark: _Toc180158856]Tydlig förklaring av hur infrastrukturen kan användas
Under rubriken Tjänster och erbjudande förklaras tydligt vad forskare och andra användare kan använda infrastrukturen till och vilka tjänster erbjuds. Kan slås ihop med punkt 3. 

5. [bookmark: _Toc180158857][bookmark: _Toc181627129]Tillgänglighet 
I regelns punkt 6 presenteras vilken information som måste finnas med på forskningsinfrastrukturen webbsida. Lägg det gärna under en egen rubrik. Det går utmärkt att hänvisa till sidor med mer information om utbildning (kurser, seminarier, träning etc) och dokument som policies, FAQs, finansiering, formulär för att ansöka om tillgång till fo-infran, mm. Dessa kan läggas till på webbplatsen. Observera dock att sådana dokument måste vara tillgänglighetsanpassade. 

6. [bookmark: _Toc180158858][bookmark: _Toc181627130]Länk till forskningsinfrastrukturens egen webbsida (om relevant)
Om det finns en extern webbsida, bör en länk till den finnas. Exempelvis har många nationella forskningsinfrastrukturer egna webbplatser.

7. [bookmark: _Toc180158859][bookmark: _Toc181627131] Logotyp forskningsinfrastrukturen (om relevant)
Webbredaktören behöver veta om infrastrukturen har en logotyp och hur hen hittar den. 

8. [bookmark: _Toc180158860][bookmark: _Toc181627132]Kontaktuppgifter
Vilka personer ska man vända sig till om man vill komma i kontakt med infrastrukturen? Gärna inte fler än 3 namn, och specificera gärna vem man ska vända sig till i första hand eller för specifika frågor. Medarbetare som finns i personalkatalogen visas upp med bild, namn, titel och kontaktuppgifter. 

9. [bookmark: _Toc180158861][bookmark: _Toc181627133] Finansiärer (om relevant)
Namn på finansiärer om infrastrukturen har finansiering utöver universitetets medel. Dessa används för att vissa finansiärernas logotyp längst ner på sidan.

[bookmark: _Toc181627134][bookmark: _Toc180158862][bookmark: _Toc180159026]Information som behövs för att tagga sidan så att den visas inom rätt filterkategori och på andra delar av webben
För att sidan ska visas under rätt filter och kunna visas även på andra delar av webben behöver den ha rätt taggning.

[bookmark: _Toc180158863][bookmark: _Toc181627135]Filterkategori
Här väljer du från filterkategorierna som finns på www.umu.se/forskning/forskningsinfrastruktur/ . Du kan välja flera kategorier för varje filter.
· Vetenskapsområde: 
· Område: 
· Samordning av infrastruktur och forskningsmiljöer: 

[bookmark: _Toc180158864][bookmark: _Toc181627136]Organisation
Väljs från en lista där samtliga organisatoriska enheter vid UMU finns det, dvs. både fakulteteter, institutioner, centrum, enheter, mm. Ange alla som kan vara relevanta:

[bookmark: _Toc180158865][bookmark: _Toc181627137]Nyckelord
Här kan du fritt välja nyckelord som du anser beskriver infrastrukturen:

OBS: För forskningsinfrastrukturer vid MedFak har nyckelord tagits fram som vissa forskningsinfrastrukturer behöver taggas med. Kontakta Lena Åminne för att få veta vad som gäller för din infrastruktur.

[bookmark: _Toc180158866][bookmark: _Toc181627138]Forskningsområde 
Används för att koppla ihop sidor inom samma forskningsområde automatiskt på webben. Varje område har sin egen sida där forskningsprojekt, infrastrukturer och forskargrupper som har taggats med samma forskningsämnesord visas upp tillsammans. Du hittar hela listan på forskningsområden på den här webbsidan: www.umu.se/forskning/var-forskning/forskningsomraden. 
Ange alla forskningsområden som är relevanta för din infrastruktur:
[bookmark: _Toc180158867][bookmark: _Toc181627139]
Forskargrupp (om relevant)
Fylls bara i om relevant, dvs. om infrastrukturen är länkad till en/flera specifika forskargrupper. Du hittar hela listan med forskargrupper på den här webbsidan: https://www.umu.se/forskning/forskningsgrupper. Ange alla som är relevanta för din infrastruktur: 

[bookmark: _Toc181627140][bookmark: _Toc180158868][bookmark: _Toc180159027]Bilder
Använd/ skicka gärna med bilder av god kvalitet som visar exempelvis olika typer av utrustning och lokaler som infrastrukturen erbjuder!
